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NORMASDE USO DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL

SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA

1.- La Biblioteca Municipal es un servicio depemtéede la Concejalia de Cultura del
Ayuntamiento de Colmenarejo cuyo objetivo es ftailel acceso a la informacion y al
conocimiento y fomentar el habito de la lecturakmunicipio.

2.- El acceso a los servicios de la bibliotecales ly gratuito.

3.- El personal de la biblioteca esta a disposiciérios lectores para orientarles en su
utilizacion y facilitarles el acceso a la informaci

4.- Los usuarios deben mantener un comportamiesfmetuoso, debiendo abandonar la
sala las personas que no manifiesten dicho commmmo.

5.- Para poder hacer un buen uso de la sala essnoipdible que haya silencio, por lo
que se ruega a los lectores que se abstengan lde diale hacer ruidos.

6.- Los teléfonos méviles se deben insonorizaragapantes de entrar en la sala.
7.- Esta prohibido comer, beber y fumar en la sala

8.- Los nifios menores de 6 afios permaneceran saldaiempre acompafados de un
adulto que se haga cargo de ellos.

9.- Todos los libros, revistas, periédicos y docotog audiovisuales pueden ser leidos
o consultados en la sala.

10.- Los lectores pueden acceder directamente didoss que se encuentran en
estanterias de libre acceso. Al finalizar la caiasdejaran los libros en los lugares
destinados para ello, el personal de la biblioszacupara de su colocacion en las
estanterias.

11.- Las obras de referencia tales como: dicciosagnciclopedias, anuarios, etc. solo
pueden consultarse en sala.

12.- Para utilizar el servicio de préstamo es sete ser de socio.

13.- Para la obtencion del carné de socio hay geseptar un documento de identidad y
dos fotografias.
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14.- Los menores de 14 afios, para hacer el caehér@h venir acompafados de un
adulto y presentar un formulario, que la bibliotpcaporciona, rellenado y firmado por
los padres o por el tutor.

15.- La solicitud del carné implica la aceptaciqror parte del solicitante, del
reglamento que rige el funcionamiento de la bibtat

16.- El carné de usuario tendra una validez dedies. Pasados los cuales se podra
renovar.
SERVICIO DE PRESTAMO

17.- El préstamo es un servicio exclusivamente pacapersonal. No esta permitida la
reproduccién o exhibicidn publica de los materidlesy de Propiedad Intelectual).

18.- Cada socio podra llevarse en préstamo hastaltcumentos simultaneamente:

o Dos libros durante un méximo de 15 dias.

o Un documento multimedia o audiovisual por un maxaed dias.
19.- El retraso en la devolucion de los documentas lugar a la suspension del
derecho de préstamo por un tiempo equivalentalartera.
20.- El retraso reiterado y abusivo en la devoluai@ material prestado podra ser
motivo de suspension temporal o definitiva del éada préstamo, siendo resuelta por el
responsable del servicio y previa notificacion alario.
21.- El usuario se hace responsable del materialugilice. En caso de deterioro o
pérdida, quedara obligado a su reposicion. Sita ebtuviese agotada, se debe sustituir
por otra de caracteristicas similares. En tantse&@umpla este requisito el usuario
guedara suspendido del servicio de préstamo.

Renovacién

22.- El usuario tendra derecho a una renovaciopmstamo de libros, siempre que no
se haya sobrepasado la fecha limite del préstamo.

23.- No se podran renovar aquellos libros que haydm reservados previamente por
otro usuario.

24.- La renovacion del préstamo podra realizarséghéfono.
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25.- Los materiales audiovisuales y multimedia@@adran renovar.

Reservas

26.- La biblioteca realizara reservas de documenb@sestén prestados, a los usuarios
gue lo soliciten. La biblioteca avisara al usuatioel momento en que el documento sea
devuelto.

27.- Las reservas se mantendran cinco dias a plartsu comunicacion, transcurrido
dicho plazo se pasara a la siguiente reserva o odecata en la estanteria
correspondiente.

Solicitud de documentos
28.- Los usuarios podran solicitar la adquisiciérddcumentos que no se encuentren en
la coleccion de la biblioteca. El responsable delisio decidira sobre la incorporacion
a la coleccion de acuerdo con la politica de aduaisees de la biblioteca y con el
interés general de la peticion.

SERVICIO DE MEDIATECA
29.- Se pueden consultar en sala los materiales\asuhles y multimedia. El tiempo
de consulta para estos materiales es de una diiEdivisionado 6 de una hora. Para
usar este servicio es necesario hacer reserva.
SERVICIO DE ACCESO A INTERNET

30.- El servicio de acceso a Internet es gratudeyso individual.

31.- Para acceder a este servicio sera obligaemir el carné de la biblioteca.

32.- Los menores de 18 afios deberan traer undazadion firmada por los padres o por
el tutor para entrar en Internet.

33.- Para utilizar este servicio es necesario heesarva. Para hacer la reserva, en el
calendario destinado a ello, se deben poner noynapellidos y niumero de carné de la
biblioteca.

34.- El tiempo de acceso al dia es: para los merd#el8 afios 30 minutos y para los
adultos 1 hora. Se concedera un tiempo de espefid deinutos pasado el cual el
usuario perdera el derecho a la utilizacion dekfmeEste tiempo se descontara de su
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tiempo de acceso. El tiempo maximo de acceso enteisa es: para los menores de 18
afos 1 hora y media; para los mayores de 18 afiosas.

35.- La persona que utilice este servicio deberdacacon los conocimientos basicos
necesarios para su utilizacion pues la funciénbi@iotecario es sélo de asistencia y
orientacion.

36.- El servicio de Internet en la biblioteca egerurso mas de acceso a la informacion
y a la investigacioén, permitiendo al usuario:

o Busqueda de informacion a través de la red.
0 Uso de correo electrénico.

No se permite su uso para fines como:

0 Acceso a paginas de contenido violento, pornografarista, etc.
o Participaciéon erhats y en juegos no educativos.

37.- El incumplimiento de estas normas dara ludar@érdida del uso de este servicio.
En caso de reincidencia se retirara el carné.

38.- Esta permitido el uso de disquetes y otrosisep para descargar informacion de la
red. Antes de utilizarlos es necesario hacérsélersa personal de la biblioteca.

39.- El lector puede imprimir un maximo de 10 hojas sesion. La biblioteca no
proporciona papel. El papel que el usuario neckstiene que traer.

40.- Cuando se termina la sesion se deben cedas 1las ventanas abiertas durante la
conexion.

41.- Ante cualquier bloqueo o duda avise al bibtatio. Nunca apague el ordenador.

42.- El usuario se compromete a respetar en todoentm la legislacién vigente en
materia de propiedad intelectual.

43.- La biblioteca no se hace responsable en ning8o de la informacion a la que
puedan acceder o enviar los usuarios a travéssqmukestos de Internet.



